申请民事财产保全须知
为了充分保护当事人的合法权益，使利害关系人、当事人、债权人知悉向立案庭诉讼保全中心申请诉前财产保全、诉讼中财产保全、判决生效后、执行前财产保全，以便谨慎提出申请财产保全,减少不必要的损失。现将向立案庭诉讼保全中心申请民事财产保全相关事项告知如下：
一、申请财产保全情形：
1.利害关系人因情况紧急，不立即申请保全将会使其合法权益受到难以弥补的损害的，可以在提诉讼前提出诉前财产保全申请。

2.对于可能因一方当事人的行为或其他原因，使判决难以执行或造成当事人其他损害的案件，当事人可以对争议的财产或者被申请人的财产申请采取财产保全措施。
3.法律文书生效后，进入执行程序前，债权人因对方当事人转移财产等紧急情况，不申请保全将可能导致生效法律文书不能执行或者难以执行的，可以向执行法院申请采取保全措施。
二、财产保全申请人应当提交诉保中心的材料，视民事财产保全类型确定，一般包括： 
1．财产保全申请书：

（1）申请人与被申请人的基本身份情况、送达地址、联系方式； 

（2）请求保全的具体事项、金额及措施；
（3）请求保全的事实与理由； 
（4）明确的被保全财产信息及具体的被保全财产线索；

（5）如属仲裁过程中的财产保全，应通过仲裁机构向提出本院申请。

2．财产保全担保书：

（1）担保人的身份情况；

（2）担保方式及范围；

（3）担保财产及其价值；

（4）担保责任承担。

         3.委托申请财产保全的须提供委托手续；
         4.民事诉状或反诉状，受案通知书或应诉通知书；
         5.诉讼中与财产保全相关的其他材料；
         6.紧急情况说明。
三、财产保全申请书具体内容：
1.申请人与被申请人的主体资格

（1）申请人与被申请人系自然人的应提供身份证复印件、公安机关出具的户籍证明等相关身份证明材料；

（2）申请人与被申请人系法人、非法人其他组织的应提交营业执照复印件、组织机构代码证复印件、法定代表人或主要负责人身份证明书等相关身份材料；

（3）委托他人诉讼的，需提供合法的授权委托手续，被委托人为近亲属、员工、其他利害关系人的应提供相关的身份证明材料。

2.财产保全的请求

（1）申请保全的财产的价值不能明显超过请求的金额；

（2）保全多项财产时，将价值确定、容易变现的财产，置于请求的第一序位；在前项财产价值达不到诉保请求的财产价值时，才进行后项财产的保全。

3.财产保全的财产线索

（1）保全财产为自然人、法人或其他组织所有的不动产，应当提交不动产资料证明表，明确不动产位置、权利所有人及有无权利负担等信息；

（2）保全财产为自然人、法人或其他组织所有的设备、原材料、商品等动产，应当提供动产的存放位置及具体的动产财产清单等信息；

（3）保全财产为自然人、法人或其他组织所有的银行存款，应当提供储户姓名、开户银行、银行账号等信息；

（4）保全的财产为自然人、法人或其他组织所有的机动车辆，应当提供机动车牌号码、品牌型号、发动机号、车辆管理机关提供的车辆权属凭证等信息； 

（5）保全财产为自然人、法人或其他组织所有的股权，应当提供工商局出具的被申请人所享有的股权情况证明表；

（6）保全财产为自然人、法人或其他组织享有的债权，应当提供债务人身份信息、债权数额、债权合法有效的相关凭证；

（7）保全财产为其他财产的，应当提供财产的名称、种类、规格、数量、价值、所有权人等详细情况以及相关证据材料。

四、财产保全担保书具体内容：

申请诉前财产保全，申请人应当提供担保，担保财产权属明确且无瑕疵，归于担保人；担保物为两个以上主体共有的，需所有共有人共同签署担保书，因客观原因部分共有人没有亲自签署的应当办理公证委托手续，由他人代签担保书；提供的担保金额或价值一般应当与申请保全的金额或价值相当。
1.担保人身份情况

（1）担保人即为申请人的，其身份材料无需重复提交；

（2）担保人为申请人以外的自然人的，应提供身份证复印件、公安机关出具的户籍证明等身份证明材料；
（3）担保人为融资性担保公司的，应当提供加盖公司印章的营业执照、经营许可证复印件等相关材料；

（4）担保人为保险公司等金融机构的，应当提供营业执照复印件、组织机构代码证复印件、法定代表人或主要负责人身份证明书等相关材料。

2.担保的事项及标的

（1）担保人作出的为申请人的错误保全申请造成被申请人的损失在担保金额范围内承担赔偿责任的明确意思表示；

 （2）担保人提供的担保价值相当于财产保全的财产价值。

3.担保财产情况

（1）以现金形式作担保的，审查人员开具交纳保证金通知书，担保人根据交纳保证金通知书将现金存入本院指定银行账户，担保人提交银行开具的保证金已缴纳凭证；

（2）以不动产提供担保的，担保人应提供不动产权属凭证原件及复印件、国土部门出具的注明担保财产具体位置以及有无被抵押或查封记录的产权登记档案查询表、担保财产价值依据，必要时提供评估报告；

（3）以车辆提供担保的，应当提供车辆的权属凭证原件及复印件、车管部门出具的注明有无被抵押或查封记录的查询资料、车辆的评估报告等相关证明文件；

（4）以银行保函方式提供担保的，应提交银行出具的保函；

（5）以融资性担保公司提供担保的，担保人应当向法院提交其与申请人签订的担保合同、担保公司的担保函等相关证明资料（详见粤高法[2013]377号文件）；

（6）以保险公司提供担保的，担保人应当向法院提交其与申请人签订的保险合同、保险公司的担保函等相关证明资料。（详见粤高法[2015]10号文件）
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