附件：
《中山市社科联信息上报制度》
为及时反映全市社会科学工作动态，掌握各基层社科组织开展活动的情况，交流经验，发挥市社科联联系、协调、指导的作用，特制定本制度。
一、各单位要建立健全信息上报渠道，挑选一名有责任心、文化水平较高、热爱信息工作的同志做兼职信息员并上报市社科联。信息员要及时收集和报送所在单位的活动情况，特别是好的经验和做法。
二、各单位每月至少向市社科联办公室报送一条信息，完成的调研成果要及时上送市社科联学术规划部。社科联办公室将根据报送信息、调研成果的件数、内容和采纳情况，不定期在“中山社科之窗”网页（2015年将建成“中山人文社科”网站）或《中山社会科学》杂志上发表，并作为评优的依据。
三、建立信息统计评比制度，每季度通报一次信息、调研成果报送情况，对完成任务好、报送质量高的信息员进行表扬，并将各单位上报信息情况作为评先选优的重要内容。
四、信息报送内容：（1）开展社会科学各种活动的情况信息稿件；（2）已经完成的调研报告、论著、在中文核心期刊发表或获省级以上奖励的论文等；（3）开展社会科学活动的先进经验和做法；（4）开展活动的图片和音像资料；（5）半年工作总结和年终工作总结；（6）其他需要上报的活动信息。
五、信息上报必须及时、迅速，撰写内容真实，表述清楚，重要信息不要少于500字。

六、报送方式：信息报送可以用A4纸打印一份送交或传真至市社科联办公室，或将电子文档发送至指定的电子邮箱。传真电话：88318166，电子邮箱地址：zssskl@163.com。
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